
惠州市实验中学采购申报审批表

（政府集中采购、京东采购、自主采购）

申请部门 申请人 日期

□北校区

□校本部 用

途□食堂

□非食堂

批量集中

采购类

□台式计算机 □便携式计算机 □空调机

□激光打印机 □触控一体机

电商直购类 □复印纸 □硒鼓粉盒

网上竞价

电商直购类

□服务器 □交换设备 □喷墨打印机

□针式打印机 □液晶显示器 □扫描仪

□复印机 □投影仪 □多功能一体机

□碎纸机 □LED 显示屏

服务及商品

定点采购类

□乘用车 □客车 □电梯

□办公家具 □不间断电源 UPS □基础软件

□信息安全软件 □计算机设备维修保养服务 □办公设备维修保养服务

□空调维修保养服务 □电梯维修保养服务 □互联网接入服务

□法律服务 □审计服务 □资产及其他评估服务

□印刷服务 □物业管理服务 □视频会议系统设备

1.上方相关品目必须进行政府集中采购，在对应“□集中采购”内打“√”；

2.非集中采购商品在“京东”查询（首选自营、含运费），填写相关具体信息；

3.非以上二类采购采用自主采购。

序

号
采购类型 名称 规格 单位 数量 单价 计划用款

1

□集中采购

□京东采购

□自主采购

2

□集中采购

□京东采购

□自主采购

3

□集中采购

□京东采购

□自主采购

4

□集中采购

□京东采购

□自主采购

5

□集中采购

□京东采购

□自主采购



6

□集中采购

□京东采购

□自主采购

7

□集中采购

□京东采购

□自主采购

8

□集中采购

□京东采购

□自主采购

9

□集中采购

□京东采购

□自主采购

10

□集中采购

□京东采购

□自主采购

预算合计

小写

预算合计

大写
佰 拾 万 仟 佰 拾 元 角 分

所在部门

主任意见
签字： 日期：

分管副校长

（北校区校长）

意见

签字： 日期：

总务处

主任意见 签字： 日期：

京东采购须提前付款，签字视同于同意提前支付

总务副校长

意见 签字： 日期：

京东采购须提前付款，签字视同于同意提前支付

校长

意见 签字： 日期：

京东采购须提前付款，签字视同于同意提前支付

党委书记

意见 签字： 日期：

京东采购须提前付款，签字视同于同意提前支付

一、预算 1000 元（含）以下总务副校长审批；预算 1000 元至 10 万校长审批；预算 10 万（含）以上党委书记

审批；

二、2万（含）至 10 万校长办公会讨论；10万（含）以上党委会讨论；

三、京东采购审批完毕后交总务处下单采购；

四、本表格双面打印，申请物品序号可增加。


